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1 注册功能
原“科学技术部政务服务平台”人类遗传资源行政审批注册用户可直接登录。

如尚未注册，请点击“自然人注册”按钮或“单位用户（法人）注册”按钮进行注册。

1.1自然人注册

自然人是基于出生而取得民事主体资格的人，包括本国公民、港澳台居民、外国公民和无国籍人等。如果以自然人身份注册，可以查阅有关信息、可以填报众筹等事项，并在法人授权许可的情况下，代替法人填报有关事项。

点击“自然人注册”按钮，进入自然人注册页面。
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填写信息勾选我已阅读并同意《自然人实名注册协议》。
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注册成功后，进入主页面登录。
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在“我的信息”一栏中完善自然人用户的相关信息，并在“自然人上传信息”处上传证件；

在“在线办理”一栏中申请绑定单位，单位审核通过后，状态显示“已授权”。

注意：同一自然人仅限申请绑定一个单位，如需更换单位，须自然人解除绑定后，方可再次申请。

1.2单位用户（法人）注册

点击“单位用户（法人）注册”按钮，进入单位用户（法人）注册页面。
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填写信息勾选我已阅读并同意《法人实名注册协议》。
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注册成功后，进入主页面登录。

进入“单位信息备案”界面编辑单位信息，提交科技部。状态显示“通过”则完成单位备案。
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1.3单位用户（法人）对自然人授权

进入“在线办理”界面对自然人进行审核、授权。
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2 登录功能

用户登录是对科学技术部政务服务平台用户输入的账号、密码以及验证码进行验证。验证内容包括：信息是否为空、验证码是否错误、用户计算机是否已经被锁定、用户是否存在、用户名和密码是否匹配、用户名与用户类型是否匹配。用户登录是整个系统操作的第一步,经系统确认是一个合法用户之后，才可进入系统进行相关操作。

用户点击政务服务平台首页的右上角“用户登录”按钮，弹出用户登录界面，如图3-1：
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输入用户名、密码及验证码，点击“用户登录”按钮，登录成功进入政务服务平台用户服务页面。

只有登录了政务服务平台，才可以进行在线办理、结果查询服务。

“用户登录”下方还有“中国政务服务平台账号登录”按钮，点击此按钮直接跳转至中国政务服务平台登录页面。
3 找回账号、密码、电话号码功能
3.1找回账号、密码、电话号码流程图
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3.2找回账号
3.2.1自然人找回账号
当自然人忘记账号，在账号输入框下面会有忘记账号提示文字按钮，点击忘记账号，进入找回账号页面；
自然人输入姓名与身份证号，点击确认按钮，系统验证通过后，则给出账号信息；
如果提示信息为空，则该姓名与身份证号在后台不存在，需要重新注册登录；
自然人每天只有三次机会找回密码，超多三次，则提示不可以找回账号，需要24小时后再找回账号信息。
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3.2.2法人找回账号
当法人忘记账号，在账号输入框下面会有忘记账号提示文字按钮，点击忘记账号，进入找回账号页面；法人输入企业名称与社会统一信用代码，点击确认按钮，系统验证通过后，则给出账号信息；
如果提示信息为空，则该企业名称与社会统一信用代码在后台不存在，需要重新注册登录；法人每天只有三次机会找回密码，超多三次，则提示不可以找回账号，需要24小时后再找回账号信息。

3.3找回密码
3.3.1自然人找回密码
自然人与法人忘记密码，找回密码的流程是一样的。

当自然人忘记密码，在账号输入框下面会有忘记密码提示文字按钮，点击忘记密码，进入找回密码页面；
自然人如果已经输入账号，则账号直接带入到找回密码；如果没有输入账号，需要先输入账号信息，然后输入输入申请项目项目编号、输入申请项目项目名称，系统校验输入的项目信息是否正确，系统判定是正确后，输入手机号，获取验证码，验证手机通过后，重置密码。如果忘记项目编号以及项目名称则不能重置密码，需要走线下找回密码，联系人遗客服电话：010—88225151。如果忘记手机号，需要先找回手机号，再重置密码。
3.3.2法人找回密码
当法人忘记密码，在账号输入框下面会有忘记密码提示文字按钮，点击忘记密码，进入找回密码页面；
法人如果已经输入账号，则账号直接带入到找回密码；如果没有输入账号，需要先输入账号信息，然后输入输入申请项目项目编号、输入申请项目项目名称，系统校验输入的项目信息是否正确，系统判定是正确后，输入手机号，获取验证码，验证手机通过后，重置密码。如果忘记项目编号以及项目名称则不能重置密码，需要走线下找回密码，联系人遗客服电话：010—88225151。如果忘记手机号，需要先找回手机号，再重置密码。
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3.4找回手机号码
3.4.1自然人找回手机号
自然人与法人忘记手机号，找回手机号的流程是一样的。

当自然人忘记手机号，在账号输入框下面会有忘记手机号提示文字按钮，点击忘记手机号，进入找回手机号页面；
自然人如果已经输入账号，则账号直接带入到找回密码；如果没有输入账号，需要先输入账号信息，然后输入输入申请项目项目编号、输入申请项目项目名称，系统校验输入的项目信息是否正确，系统判定是正确后，输入手机号，获取验证码，验证手机通过后，重置手机号码。如果忘记项目编号以及项目名称则不能找回手机号，需要走线下找回密码，联系人遗客服电话：010—88225151。

3.4.2法人找回手机号
当法人忘记手机号，在账号输入框下面会有忘记手机号提示文字按钮，点击忘记手机号，进入找回手机号页面；
法人如果已经输入账号，则账号直接带入到找回密码；如果没有输入账号，需要先输入账号信息，然后输入输入申请项目项目编号、输入申请项目项目名称，系统校验输入的项目信息是否正确，系统判定是正确后，输入手机号，获取验证码，验证手机通过后，重置手机号码。如果忘记项目编号以及项目名称则不能找回手机号，需要走线下找回密码，联系人遗客服电话：010—88225151。
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4法人信息维护

法人信息维护包括单位属性（中方、外方）、主管部门、单位所在地、邮编、通讯地址、单位类别（科研机构、高等学校、医疗机构、企业、其他）的变更。

单位管理员/法人账号进入“单位信息备案列表”，点击“变更”，在“基本信息”页面填写需要变更的信息，在“附件清单”页面上传申请表（盖章版）、中方单位申报承诺书（盖章版）、营业执照/事业单位法人证书/社会团体法人证书等相关证明材料、单位为中方单位的说明材料，其中前三项为必传项。在“附件清单”页面点击右上角“说明”，可下载“申请表”、“中方单位申报承诺书”模板。
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上传完成后，在“确认变更”页面，进行校验并确认。单位信息备案状态显示“变更中”，科技部完成审核后，显示“已变更”。
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5 申报功能

人类遗传资源智慧化管理系统用户端包括：采集审批、保藏审批、国际合作科学研究审批、材料出境审批、国际合作临床试验备案、事先报告。

系统流程如下图所示：
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5.1采集审批

5.1.1采集审批首次申报
采集审批包括：采集审批列表、采集审批完成列表。

采集审批用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.1.1.1单位管理员/法人账号新建项目，授权自然人填报
采集项目须单位管理员/法人账号新建项目后授权自然人填报和编辑，自然人无新建项目权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑项目权限。

单位管理员/法人在“采集审批列表”中，点击“新建项目”按钮，在弹窗中填写项目名称，并指派填报人。
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新建项目后，可在项目“采集审批列表”中，更改某个项目的授权。
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5.1.1.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“采集审批列表”中看到该项目。点击项目名称，进入申请书填写页面，须完成的内容包括：填写说明—封面信息—采集目的及必要性—采集基础及条件—工作方案—人类遗传资源采集计划表—团队基本情况表—单位审核意见—送达地址确认书—附件清单—提交单位管理员。
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5.1.1.2.1封面信息
封面信息包括：项目名称（系统自动填充）、申请单位（系统自动填充）；负责人、联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。负责人、联系人均限填一人；联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码。
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5.1.1.2.2基本信息表
在基本信息表包括五部分：基本信息、申请单位、负责人、参与采集单位、摘要。

基本信息包括：项目名称（系统自动填充）、关联项目编号、采集类型、采集例数、涉及疾病类型、起止时间。

在关联项目中，请填写与此项目相关联的采集、国合、出境的项目编号或既往申报不通过的申报书编号，多个请用“，”隔开，字数在500字以内，没有可不填；

采集类型可多选，如选择“用于大规模人群研究且人数大于3000例的采集活动”，则须进一步选择研究类型，如选择“其他”，则需要自行输入内容，字数限制在100字；

采集例数，筛选例数不少于入组例数。

涉及疾病类型可多选，如选择“其他”，则需要自行输入内容，字数限制在100字；

填写完成后点“保存”，进入下一步。
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申请单位信息不可编辑，如需更改，须单位法人账号进行信息维护。
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负责人包括：项目负责人（系统自动填充）、性别、职称、职务、业务专长、电话、电子邮箱。联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码；职称如选择“其他”，则需要自行输入内容，字数限制在100字；填写完成后点“保存”，进入下一步。
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参与采集单位：添加参与采集单位，点击“添加”，出现单位列表，勾选后点击“确定”，则该单位出现在列表中，点击“编辑”，对参与采集单位的项目负责人、邮箱、电话进行编辑。参与采集单位的单位名称、统一社会信用代码不可编辑。
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删除参与采集单位，点击“删除”，出现弹窗提示，点击“确定”后完成删除。
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5.1.1.2.3采集目的及必要性
下载word模板，填写完毕后以pdf格式上传，文件大小不能超过10M。如需更改，须删除当前文件后，再次上传更改后的“采集目的及要性”pdf文件。
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5.1.1.2.4采集基础及条件
采集基础及条件包括：人类遗传资源管理部门、人类遗传资源管理相关制度清单；拟从事人遗资源采集活动的场所、设施、设备和人员。均为输入框，字数限制在500字；
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填写完成后点“保存”，进入下一步。

5.1.1.2.5工作方案
工作方案包括采集地点、具体采集方案。

采集地点，如选择在组长单位和参与采集单位采集，则无需填写详细地址；如选择现场采集，则需要点击添加按钮，在弹窗中填写采集地点、起止时间。

具体采集方案需上传pdf格式文档。
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人类遗传资源材料采集计划表、人类遗传资源信息采集计划表。
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在人类遗传资源材料采集计划表中，点击“添加”按钮，在弹窗中填写人类遗传资源材料采集计划：材料类型（下拉菜单选择）、单例数量、例数、合计数量（系统自动计算）、单位/规格、采集类型（下拉菜单选择）、样本处理方式（下拉菜单选择，如选择其他，则手动填写），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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在人类遗传资源信息采集计划表中，点击“添加”按钮，在弹窗中填写人类遗传资源信息采集计划：信息类型（下拉菜单选择）、单位规格（MB/例）、例数、采集类型（下拉菜单选择）、信息处理方式（下拉菜单选择，如选择其他，则手动填写），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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5.1.1.2.6团队基本情况表

点击“添加”按钮，在弹窗中添加成员信息，包括姓名、专业技术职称（下拉菜单选择）、职务、证件类型（下拉菜单选择）、证件号、在项目中的角色（下拉菜单选择）、工作单位（下拉菜单选择），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。

提示：请填写所有采集单位和参与医疗机构相关人员信息。
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5.1.1.2.7单位审核意见

下载pdf模板，单位完成签章，转化为pdf格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。
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如需更换签章页，需点击“删除”按钮，删除当前文件后，再重新上传。
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5.1.1.2.8送达地址确认书

包括送达地址、邮政编码、收件人（仅支持在申请单位已授权人员中选择）、联系电话、邮箱、其他联系方式。

送达地址：应当符合邮件能够迅速准确投递的要求，应当包括所在地区的邮政编码以及省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码和电话号码，或者省（自治区）、县（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码和电话号码，或者直辖市、区、街道门牌号码和电话号码。有邮政信箱的，可以按照规定使用邮政信箱。地址中可以包含单位名称，但单位名称不得代替地址，例如不得仅填写**省**大学。请勿填写中国境外地址。
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5.1.1.2.9附件

附件清单包括：法人资格材料、知情同意书、采集（研究）方案、人类遗传资源管理制度、合作协议（如涉及，应提供）、伦理审查批件（组长单位）、其他相关证明材料。均须以pdf格式上传。

5.1.1.2.10提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。
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校验通过后，点击提交，显示提交成功。

5.1.1.3单位管理员/法人账号审核

在单位管理员/法人账号下，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交填报咨询或提交科技部受理。
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5.1.2采集审批变更申报

采集审批变更包括：采集审批列表、采集审批完成列表。

采集审批变更用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.1.2.1单位管理员/法人授权自然人填报
采集审批变更须单位管理员/法人账号授权自然人填报和编辑，未被授权的自然人无申报采集审批变更权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑采集审批变更项目权限。

单位管理员/法人在“采集审批完成列表”中，勾选已获批采集项目，点击“授权”按钮，在弹窗中指派“被授权人”，并勾选“授权操作”。
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5.1.2.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“采集审批完成列表”中看到该项目，点击“变更”，进入采集变更申请书填写页面。

在“采集审批完成列表”中该项目状态显示“变更中”。
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在“采集审批列表”中，点击项目名称，须完成的内容包括：封面信息—基本信息表—审核意见—附件清单—提交单位管理员。
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5.1.2.2.1封面信息
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封面信息可修改的内容包括：负责人、联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。
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5.1.2.2.2基本信息表
在基本信息表中，选择本次变更类别，勾选相应类别，则在上方提示栏中出现相应栏目，点击后进入具体信息页面。
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申请单位信息可修改的内容包括：项目负责人、项目负责人电话。
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点击采集单位栏，通过“添加”“删除”对参与采集单位进行变更。添加采集单位后，点击“编辑”，在本文框中输入变更原因。
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采集目的变更须在文本框中输入已获批采集目的、变更后采集目的、变更原因。
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采集内容与方案变更包括采集方案变更、知情同意书变更、项目名称变更、人类遗传资源变更，先勾选相应的变更类别，然后进行具体的变更申报。
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选择采集方案变更，须填写已获批版本号、版本日期，以及变更后的版本号、版本日期，并上传变更后的采集方案、伦理批件。

选择知情同意书变更，须填写已获批版本号、版本日期，以及变更后的版本号、版本日期，并上传变更后知情同意书、伦理批件。

选择项目名称变更，则需要填写变更后的项目名称及变更原因。
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选择人类遗传资源变更，可通过“编辑”按钮，对已获批的样本进行变更。
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5.1.2.2.3审核意见
下载PDF模板，单位完成签章，转化为PDF格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。
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5.1.2.2.4附件

附件清单包括：法人资格材料、采集方案、知情同意书、变更说明等。其中法人资格材料、变更说明为必传项。附件均须以pdf格式上传。
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5.1.2.2.5提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。
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5.1.2.3单位管理员/法人账号审核
在单位管理员/法人账号下，在“采集审批列表”中，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交科技部受理。
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5.1.3采集审批延续申报

5.2保藏审批
保藏审批包括：保藏审批列表、保藏审批完成列表。

保藏审批用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.2.1保藏审批首次申报

5.2.1.1单位管理员/法人账号新建项目，授权自然人填报

保藏项目须单位管理员/法人账号新建项目后授权自然人填报和编辑，自然人无新建项目权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑项目权限。

单位管理员/法人在“保藏审批列表”中，点击“新建项目”按钮，在弹窗中填写项目名称，并指派填报人。
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新建项目后，可在项目“保藏审批列表”中，更改某个项目的授权。
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5.2.1.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“保藏审批列表”中看到该项目。点击项目名称，进入申请书填写页面，须完成的内容包括：封面信息—基本信息-保藏信息表-工作目的及必要性—工作基础及条件—人类遗传资源保藏计划表—设备-设施情况表-研究团队基本情况表—单位审核意见—送达地址确认书—附件清单—提交单位管理员。
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5.2.1.2.1封面信息
封面信息包括：保藏申请标题—中国人类遗传资源保藏审批申请书，申报编号、项目名称、申请单位、负责人、联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。

负责人、联系人均限填一人；联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码，

[image: image79.png]=]

=5E8

EHESE

IrEanuss

IremmpRa

RE/REERE

FRENESERE

MEER |

B |

SREA

CEEA

“BEASE |

CBEASTEE |

-

EREESE

R




5.2.1.2.2基本信息

包括基本信息、负责人、保藏机构负责人。

基本信息包括：

项目名称（系统自动填充）、关联项目编号、起止时间（在弹出的日历中选择日期、申请活动年限时间最多5年）；

申请单位、社会统一信用代码、法定代表人、主管部门、单位所在地）、邮编、通讯地址、单位类别均不可编辑，为系统自动填充，如需更改，须单位法人账号进行信息维护。
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负责人字段包括：项目负责人、性别、职称、职务、业务专长、电话、电子邮箱。全部为必填字段。联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码；职称如选择“其他”，则需要自行输入内容，字数限制在100字；填写完成后点“保存”，进入下一步。
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保藏机构负责人包括：保藏机构负责人、性别、职称、职务、业务专长、电话、电子邮箱。全部为必填字段。联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码；职称如选择“其他”，则需要自行输入内容，字数限制在100字；填写完成后点“保存”，进入下一步。
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5.2.1.2.3保藏信息表

包括场所信息、工作人员信息、样品信息。

场所信息包括基本信息、场所地址；

总面积，单位是平方米，输入框字数限制100字，必须是数字。

保藏能力为输入框，字数限制位1000字。

场所地址需要具体到门牌号。点击“添加”按钮，在弹窗中输入相应信息后点“确定”，该条信息被保存。可通过“添加”按钮增加多个场所地址，并通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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工作人员信息包括博士、硕士、学士、其他人员人数，人员总数由系统自动加和得出。
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样本信息包括：样品编码、共享机制。

编码方式可多选，如选择“其他”，则需要自行输入内容，字数限制在100字；

编码规则为单选。

共享机制为单选。
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5.2.1.2.4工作目的及必要性

下载word模板，填写完毕后以pdf格式上传，文件大小不能超过10M。如需更改，须删除当前文件后，再次上传更改后的“工作目的及必要性”pdf文件。[image: image88.png]i/ TEENRUEE
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5.2.1.2.5工作基础及条件

下载word模板，填写完毕后以pdf格式上传，文件大小不能超过10M。如需更改，须删除当前文件后，再次上传更改后的“工作基础及条件”pdf文件。
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5.2.1.2.6人类遗传资源保藏计划表

点击“添加”按钮，在弹窗中选择相应信息。通过“删除”“编辑”进行相应操作。
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5.2.1.2.7设备/设施情况表

点击“添加”按钮，在弹窗中选择相应信息。通过“删除”“编辑”进行相应操作。
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5.2.1.2.8团队基本情况表

点击“添加”按钮，在弹窗中添加成员信息，包括姓名、专业技术职称（下拉菜单选择）、职务、证件类型（下拉菜单选择）、证件号、在项目中的角色（下拉菜单选择）、所在部门（下拉菜单选择），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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5.2.1.2.9单位审核意见

下载word模板，单位完成签章，转化为pdf格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。如需更换签章页，需点击“删除”按钮，删除当前文件后，再重新上传。
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5.2.1.2.10送达地址确认书

包括送达地址、邮政编码、收件人（仅支持在申请单位已授权人员中选择）、联系电话、邮箱、其他联系方式。

送达地址：应当符合邮件能够迅速准确投递的要求，应当包括所在地区的邮政编码以及省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码和电话号码，或者省（自治区）、县（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码和电话号码，或者直辖市、区、街道门牌号码和电话号码。有邮政信箱的，可以按照规定使用邮政信箱。地址中可以包含单位名称，但单位名称不得代替地址，例如不得仅填写**省**大学。请勿填写中国境外地址。
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5.2.1.2.10附件

附件清单包括：法人资格材料、知情同意书文本、伦理审查批件、保藏方案、保藏管理制度、保藏技术规范文件、保藏场所布局平面图、合作协议文本（如涉及，应提供）。必填信息包括：法人资格材料、知情同意书文本、伦理审查批件、保藏方案、保藏管理制度、保藏技术规范文件。均须以pdf格式上传。
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5.2.1.2.11提交单位管理员

点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。

校验通过后，点击提交，显示提交成功。
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5.2.1.3单位管理员/法人账号审核

在单位管理员/法人账号下，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交填报咨询或提交科技部受理。
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5.2.2保藏审批变更申报

保藏审批变更包括：保藏审批列表、保藏审批完成列表。

保藏审批变更用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.2.2.1单位管理员/法人授权自然人填报
保藏审批变更须单位管理员/法人账号授权自然人填报和编辑，未被授权的自然人无申报保藏审批变更权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑保藏审批变更项目权限。

单位管理员/法人在“保藏审批完成列表”中，勾选已获批保藏项目，点击“授权”按钮，在弹窗中指派“被授权人”，并勾选“授权操作”。
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5.2.2.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“保藏审批完成列表”中看到该项目，点击“变更”，进入保藏变更申请书填写页面。

在“保藏审批完成列表”中该项目状态显示“变更中”。
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在“保藏审批列表”中，点击项目名称，须完成的内容包括：封面信息—基本信息—审核意见—附件清单—提交单位管理员。
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5.2.2.2.1封面信息

封面信息可修改的内容包括：负责人、联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。
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5.2.2.2.2基本信息
在基本信息中，选择本次变更类别，勾选相应类别，则在上方提示栏中出现相应栏目，点击后进入具体信息页面。
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申请单位信息可修改的内容包括：项目负责人、负责人职务、联系电话。
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保藏内容与方案变更包括保藏方案变更、知情同意书变更、人类遗传资源变更、人类遗传资源来源变更，先勾选相应的变更类别，然后进行具体的变更申报。
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选择保藏方案变更，须填写已获批版本号、版本日期，以及变更后的版本号、版本日期，并上传变更后的保藏方案、伦理批件。

选择知情同意书变更，须填写已获批版本号、版本日期，以及变更后的版本号、版本日期，并上传变更后知情同意书、伦理批件。
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选择人类遗传资源变更，可通过“编辑”按钮，对已获批的样本进行变更。
[image: image124.png]I ALEETELD

AR

ORI EIE

70000 I

300000

30000 I

40000

70000

350000

50000

50000

ekt
A1/

0.5mi/E

10mmix
SmmEEx5
mmE/E

10mmi<x
SmmExd
wmiE/R

2miyE

EEEALFETELR

Eilic)

aEme

TG  EEEEE

(3] 0
(3] 0
(3] 0
(3] 0

EEES
/AR

mi/E

OmmiEx0
mmEEx0m
mE/E

Ommix0
mmEx0u
miE/H

mi/E

EERRE

=E

=E

=E

=E





[image: image125.png]* BIRBAZEEEFER |

DERRGI |

* ERMEE |

* BRMASHE | mi/E

S

* SEEABEETEFRE | il o)

EEEH | 0

EERSE | 0

* EEEAUSHE | 0 mi/E

* ZEFR |

] WE





选择保藏场所变更，可通过“添加”按钮，增加保藏场所，通过“编辑”按钮，对已获批的场所进行变更。
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保藏目的变更须在文本框中输入已获批保藏目的、变更后保藏目的、变更原因。
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5.2.2.2.3合作单位签章
下载PDF模板，单位完成签章，转化为PDF格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。
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5.2.2.2.4附件

附件清单包括：法人资格材料、保藏方案、知情同意书、变更说明等。其中法人资格材料、变更说明为必传项。附件均须以pdf格式上传。
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5.2.2.2.5提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。
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5.2.2.3单位管理员/法人账号审核
在单位管理员/法人账号下，在“保藏审批列表”中，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交科技部受理。
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5.2.3保藏审批延续申报

保藏审批延续包括：保藏审批列表、保藏审批完成列表。

保藏审批延续用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.2.3.1单位管理员/法人授权自然人填报
保藏审批延续须单位管理员/法人账号授权自然人填报和编辑，未被授权的自然人无申报保藏审批延续权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑保藏审批延续项目权限。

单位管理员/法人在“保藏审批完成列表”中，勾选已获批保藏项目，点击“授权”按钮，在弹窗中指派“被授权人”，并勾选“授权操作”。
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5.2.3.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“保藏审批完成列表”中看到该项目，点击“申请延续”，进入保藏申请延续申请书填写页面。

选择延续后时间，下载PDF模板，单位完成签章，转化为PDF格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。
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5.3国际科学研究合作审批
5.3.1国际科学研究合作审批首次申报
国际科学研究合作审批包括：国际科学研究合作审批列表、国际科学研究合作审批完成列表。国际科学研究合作审批用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.3.1.1单位管理员/法人账号新建项目，授权自然人填报

国际科学研究合作审批项目须单位管理员/法人账号新建项目后授权自然人填报和编辑，自然人无新建项目权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑项目权限。

单位管理员/法人在“国际科学研究合作审批列表”中，点击“新建项目”按钮，在弹窗中填写项目名称，并指派填报人。
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新建项目后，可在项目“国际科学研究合作审批列表”中，更改某个项目的授权。
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5.3.1.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“国际合作科学研究审批列表”中看到该项目。点击项目名称，进入申请书填写页面，须完成的内容包括：封面信息—项目基本信息表—国际合作事项基本信息表—工作基础和条件—工作方案—知识产权归属和分享安排—人类遗传资源国际合作汇总表—团队基本情况表—单位审核意见—送达地址确认书—附件清单—提交单位管理员。
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5.3.1.2.1封面信息
封面信息包括：项目名称（系统自动填充）、申请单位（系统自动填充）、合作方（待“国际合作事项基本信息”完善后，系统自动填充），负责人、联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。负责人、联系人均限填一人；联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码。
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5.3.1.2.2项目基本信息表

项目基本信息表包括基本信息和摘要。*为必填项，复/单选框的其他选中后展示输入框，可输入内容。

基本信息

项目名称：系统自动填充；

关联项目编号：填写项目编号；

临床试验批件号/通知书号/备案号：文本编辑框；

起止时间；在弹出的日历中选择日期；

研究类型包括两种：注册上市和非注册上市；

选择注册上市，则需要进一步选择项目类型，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

选择非注册上市，则需要进一步选择项目类型，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

研究方案编号/版本号：文本编辑框；

研究方案日期：在弹出的日历中选择日期；

伦理审查批件号：文本编辑框

是否豁免知情同意，如选择“是”，则需要上传“免除知情同意证明材料”；如选择“否”，则需要填写知情同意书版本号；

知情同意书日期：在弹出的日历中选择日期；

涉及的人类遗传资源（包括材料和信息）提供者例数：

涉及的疾病类型：可多选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；
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研究是否涉及药物：如选择“是”，则在上方提示栏中出现相应栏目，点击后进入药物具体信息页面；

研究是否涉及医疗器械：如选择“是”，则在上方提示栏中出现相应栏目，点击后进入医疗器械具体信息页面；
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人类遗传资源材料是否出境：单选框：是、否

是否涉及以下人类遗传资源信息（一）：单选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

是否涉及以下人类遗传资源信息（二）：单选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

是否涉及以下生物标志物检测：单选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

人类遗传资源来源：临床研究样本、保藏样本，审批决定书文号、其他，如选择“其他”，则需要自行输入内容；
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项目摘要：输入文本，字数限制500字。
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5.3.1.2.3国际合作事项基本信息表

点击“添加”按钮，选择添加单位的类型，添加过申报单位后，再次点击“添加”按钮，出现单位列表，可在列表中选择合作方，也可以通过搜索功能找到合作方，并添加。

点击“编辑”按钮，可对已经添加的单位编辑项目负责人及单位类型相关信息。负责人限一人。
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5.3.1.2.4工作基础和条件

下载word模板，填写完毕后以pdf格式上传，文件大小不能超过10M。如需更改，须删除当前文件后，再次上传更改后的“工作基础和条件”pdf文件。
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5.3.1.2.5工作方案—国际合作方案

工作方案包含：合作涉及中国人类遗传资源基本情况、“研究背景、目的、意义”、具体合作方案。

5.3.1.2.5.1合作涉及中国人类遗传资源基本情况

该功能包含：人类遗传资源材料基本情况、人类遗传资源信息基本情况、生物标志物数据信息情况、基因数据信息情况

人类遗传资源材料基本情况：筛选和入组例数为系统自动填充。右侧添加按钮,在弹窗中填写人类遗传资源材料基本情况，人类遗传资源材料名称（下拉菜单选择）、检测单位（下拉菜单选择）、检测内容、单例数量、例数、合计数量（系统自动计算）、单位/规格、剩余材料处置方案（下拉菜单选择，如选择其他，则手动填写）、备注，点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。

人类遗传资源信息基本情况，筛选和入组例数为系统自动填充。点击“添加”按钮，在弹窗中填写人类遗传资源信息采集计划：信息类型（下拉菜单选择）、单位规格（MB/例）、例数、采集类型（下拉菜单选择）、信息处理方式（下拉菜单选择，如选择其他，则手动填写），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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生物标志物、基因数据信息情况：筛选和入组例数为手动输入。点击“添加”按钮，在弹窗中填写人类遗传资源信息采集计划：信息类型（下拉菜单选择）、单位规格（MB/例）、例数、采集类型（下拉菜单选择）、信息处理方式（下拉菜单选择，如选择其他，则手动填写），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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5.3.1.2.5.2研究背景、目的、意义

均为文本输入框，字数限制为500字；
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5.3.1.2.5.3具体合作方案

主要内容、中方工作任务、外方工作任务、预期成果。均为文本输入框，字数限制为1000字；
[image: image165.png]SERTRaE | TAR ERArAR

AEPREEASEFAFESER WRER. BN B SGaERE

O SHSFENETATROASRE SREE THAT. S TRENERS S5
BIEITASIFE SRR | EEAT IR, STEEE. AR
& ERREREETE

czEAm
01000
2
AT
o500
2
*SETIRES
o500
2
- R

o500

BN




5.3.1.2.6材料出境方案

包括两方面为：拟出境人类遗传资源材料基本情况、具体方案。

拟出境人类遗传资源材料基本情况[image: image166.png]EREFRA T | TIEAR ISR
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5.3.1.2.7知识产权归属和分享安排

阐述预期能够获得的知识产权（包括但不限于著作、专利、数据、标准、工艺流程、软件、产品等）的类型、数量及其分配、归属、使用方式及纠纷解决方式。知识产权分配和归属的描述要明确、具体，应与合作各方的贡献相符并充分保护各方的利益，相关内容应与合作各方的协议文本相关条款一致；

第一个列表为知识产权类型，类别包括：著作、专利、数据、标准、工艺流程、软件、产品、其他成果。当选择其他成果会弹出文本输入框，字数限制为200字，列表字段包括：“归属、分享、阐述均为必填写字段，均为文本输入框。归属、分享的字数限制为200字，简述输入限制为1000字”

点击添加按钮，则新增一个知识产权类型板块；点击删除按钮点击后带有提示“是否删除”，与其他删除逻辑一致，为逻辑删除；
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5.3.1.2.7人类遗传资源国际合作汇总表

点击“添加”按钮，在弹窗中添加相应内容。
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5.3.1.2.8团队基本情况

团队基本情况表：点击“添加”按钮，在弹窗中添加成员信息，包括姓名、专业技术职称（下拉菜单选择）、职务、证件类型（下拉菜单选择）、证件号、在项目中的角色（下拉菜单选择）、工作单位（下拉菜单选择），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。

提示：请填写所有合作单位和参与医疗机构相关人员信息。
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5.3.1.2.9合作单位签章

下载word模板，单位完成签章，转化为pdf格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。
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5.3.1.2.10送达地址确认书

送达地址确认书包括：送达地址、邮政编码、收件人（仅支持在申请单位已授权人员中选择）、联系电话、邮箱、其他联系方式。

送达地址：应当符合邮件能够迅速准确投递的要求，应当包括所在地区的邮政编码以及省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码和电话号码，或者省（自治区）、县（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码和电话号码，或者直辖市、区、街道门牌号码和电话号码。有邮政信箱的，可以按照规定使用邮政信箱。地址中可以包含单位名称，但单位名称不得代替地址，例如不得仅填写**省**大学。请勿填写中国境外地址。

[image: image175.png]TR, / SRS

EXMARIAS

=
SRR
| =R

© FEASTECSERANSSEIER, SISO SO TER RSS2
AN, STRHAES SIS | SREARTRE

| s

- g |
LTS A BRI | T R ERURE (2
BE). (SR . E SEISSEOSESE, 288 (SEE). 2(58
£). E(%). 5EIESEODESE, wEEe0. £ 48 18SE0SESE
2T TR
SHFTLEASURR  ERURNEREIEE  PAINEUAS RS
4 EpESEEE L

- B | s

REONEN
- BEEE |

= || T2

El
&




5.3.1.2.11附件

附件清单包括：法人资格材料、研究方案、知情同意书或免除知情同意书证明材料、合作方伦理批件的证明材料、国际合作协议文本、临床试验批件、通知书或备案公布材料、项目既往行政审批书、承诺书（参与医疗机构）、伦理审查批件（参与医疗机构）、其他说明材料。均须以pdf格式上传。
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5.3.1.2.12提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。
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5.3.1.3单位管理员/法人账号审核

在单位管理员/法人账号下，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交填报咨询或提交科技部受理。
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5.3.2国际科学研究合作审批变更申报

国际科学研究合作审批变更包括：国际科学研究合作审批列表、国际科学研究合作审批完成列表。

国际科学研究合作审批变更用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.3.2.1单位管理员/法人授权自然人填报
国际科学研究合作审批变更须单位管理员/法人账号授权自然人填报和编辑，未被授权的自然人无申报国际科学研究合作审批变更权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑国际科学研究合作审批变更项目权限。

单位管理员/法人在“国际科学研究合作审批完成列表”中，勾选已获批国际科学研究合作项目，点击“授权”按钮，在弹窗中指派“被授权人”，并勾选“授权操作”。
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5.3.2.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“国际科学研究合作审批完成列表”中看到该项目，点击“变更”，选择“重大变更”“非重大变更”进入国际科学研究合作变更申请书填写页面。

在“国际科学研究合作审批完成列表”中该项目状态显示“变更中”。
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5.3.2.2.1国际科学研究合作审批重大变更申报

5.3.2.2.2国际科学研究合作审批非重大变更申报

在“国际科学研究合作审批列表”中，点击项目名称，须完成的内容包括：封面信息—变更申请信息表—附件清单—提交单位管理员。
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5.3.2.2.2.1封面信息

封面信息可修改的内容包括：负责人、联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。
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5.3.2.2.2.2变更申请信息表

在变更申请信息表中，选择本次变更类别，勾选相应类别，则在上方提示栏中出现相应栏目，点击后进入具体信息页面。
[image: image186.png]SRS

HE

EEFEESE

HtfEee

BUEUEES

BN FHsAfEEEATE R, / TEREESS

EFES

TEER |

B —REHRELLS |

* ZEEF |

* IR |

BRI

ERAESF (2023) GHENEE

AfEAINIB SRR HARASHSREE

O EESHEMR. HRPEER. FRAEEER . FHES00FLR




[image: image187.png]SRS

HEES

TEFEESE

HtfEee

BUEUEES

EFRFFsaEEEATES, / TEEEEESR

EFES

BIEANIZSBUEE  FSSRERNE

TEER |

B —REHRELLS |

BRI

EMAESET (2023) CommmE

* ZEEF |

AfEFMBSRUEE FsREasEEE

* IR |

O SEESHERY. FrRiRER FrsmiEn | =EEs00=LA




点击合作方外的参与单位变更栏，通过“添加”“删除”对其他单位和参与医疗机构进行变更。添加其他单位或参与医疗机构后，点击“编辑”，在本文框中输入变更原因。
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研究内容或方案变更包括研究方案变更、人类遗传资源变更，先勾选相应的变更类别，然后进行具体的变更申报。
选择研究方案变更，须填写已获批版本号、版本日期，以及变更后的版本号、版本日期，并上传变更后的研究方案、伦理批件。
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选择人类遗传资源变更，可通过“编辑”按钮，对已获批的样本进行变更。
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5.3.2.2.2.3附件清单

附件清单包括：研究方案、知情同意书、变更说明等。其中变更说明为必传项。附件均须以pdf格式上传。
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5.3.2.2.2.4提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。
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5.3.2.3单位管理员/法人账号审核
在单位管理员/法人账号下，在“国际科学研究合作审批列表”中，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交科技部受理。
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5.3.3国际科学研究合作审批延续申报

国际科学研究合作审批延续包括：国际科学研究合作审批列表、国际科学研究合作审批完成列表。

国际科学研究合作审批变更用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.3.3.1单位管理员/法人授权自然人填报
国际科学研究合作审批延续须单位管理员/法人账号授权自然人填报和编辑，未被授权的自然人无申报国际科学研究合作审批延续权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑国际科学研究合作审批延续项目权限。

单位管理员/法人在“国际科学研究合作审批完成列表”中，勾选已获批国际科学研究合作项目，点击“授权”按钮，在弹窗中指派“被授权人”，并勾选“授权操作”。
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5.3.3.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“国际科学研究合作审批完成列表”中看到该项目，点击“申请延续”，进入国际科学研究合作申请延续申请书填写页面。

选择延续后时间，下载PDF模板，单位完成签章，转化为PDF格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。
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5.4材料出境审批
材料出境审批包括：材料出境审批列表、材料出境审批完成列表。

材料出境审批用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.4.1单位管理员/法人账号新建项目，授权自然人填报

材料出境项目须单位管理员/法人账号新建项目后授权自然人填报和编辑，自然人无新建项目权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑项目权限。

单位管理员/法人在“材料出境审批列表”中，点击“新建项目”按钮，在弹窗中填写项目名称，并指派填报人。
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新建项目后，可在项目“材料出境审批列表”中，更改某个项目的授权。
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5.4.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“材料出境审批列表”中看到该项目。点击项目名称，进入申请书填写页面，须完成的内容包括：封面信息—基本信息表—单位审核意见—送达地址确认书—附件清单—提交单位管理员。
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5.4.2.1封面信息

包括项目名称、申请单位、项目负责人、项目联系人、联系人电话、联系人电子邮箱。所有字段均为必填字段。负责人、联系人均限填一人；联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码。
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5.4.2.2基本信息

包括基本信息、申请单位、材料情况、境外接收单位。

基本信息包括：项目名称（系统自动填充）、关联项目编号、国际合作出境申报编号、拟出境口岸、项目摘要。

在关联项目中，请填写与此项目相关联的采集、国合、出境的项目编号或既往申报不通过的申报书编号，多个请用“，”隔开，字数在500字以内，没有可不填；

申请单位包括：申请单位、社会统一信用代码、法定代表人、主管部门、单位所在地、邮编、通讯地址、单位类型、项目负责人、性别、职称、业务专长、电话、电子邮箱。申请单位、项目负责人均为系统自动填充；申请单位信息不可编辑，如需更改，须单位法人账号进行信息维护。
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材料情况包括：国合未获批、国合已获批；

如在新建项目时，选择“国合未获批”，则在“材料情况”页面，点击“添加”按钮，输入相应内容；点击“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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如在新建项目时，选择“国合已获批”，则在“材料情况”页面，显示已获批人类遗传资源材料、已出境人类遗传资源材料、拟出境人类遗传资源材料。其中，“已获批人类遗传资源材料”“已出境人类遗传资源材料”不可编辑。点击“添加拟出境材料”，在弹窗中输入相应内容；点击“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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接收单位包括中文单位名称、英文单位名称、中文地址、英文地址、单位类型、国别、负责人、性别、职务、负责人联系电话、联系人、联系人电话。输入框字数限制为200字。
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5.4.2.3单位审核意见

下载word模板，单位完成签章，转化为pdf格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。
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5.4.2.4送达地址确认书

包括送达地址、邮政编码、收件人（仅支持在申请单位已授权人员中选择）、联系电话、邮箱、其他联系方式。

送达地址：应当符合邮件能够迅速准确投递的要求，应当包括所在地区的邮政编码以及省（自治区）、市（自治州）、区、街道门牌号码和电话号码，或者省（自治区）、县（自治县）、镇（乡）、街道门牌号码和电话号码，或者直辖市、区、街道门牌号码和电话号码。有邮政信箱的，可以按照规定使用邮政信箱。地址中可以包含单位名称，但单位名称不得代替地址，例如不得仅填写**省**大学。请勿填写中国境外地址。
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5.4.2.5附件

附件清单包括法人资格材料、伦理审查批件、知情同意书（签字版）、剩余人类遗传材料处理方式协议文本、其他相关证明材料；法人资格材料、伦理审查批件、知情同意书（签字版）为必填信息。均须以pdf格式上传。
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5.4.2.6提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。

校验通过后，点击提交，显示提交成功。
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5.4.3单位管理员/法人账号审核

在单位管理员/法人账号下，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交填报咨询或提交科技部受理。
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5.3.2国际科学研究合作审批变更申报
5.3.3国际科学研究合作审批延续申报
5.5国际合作临床试验备案
国际合作临床试验备案包括：国际合作临床试验备案列表、国际合作临床试验备案完成列表。

国际合作临床试验备案用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.5.1单位管理员/法人账号新建项目，授权自然人填报

国际合作临床试验备案项目须单位管理员/法人账号新建项目后授权自然人填报和编辑，自然人无新建项目权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑项目权限。

单位管理员/法人在“国际合作临床试验备案列表”中，点击“新建项目”按钮，在弹窗中填写项目名称，并指派填报人。
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5.5.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“国际合作临床试验备案列表”中看到该项目。点击项目名称，进入申请书填写页面，须完成的内容包括：封面信息—基本信息表—项目基本信息表—国际合作事项基本信息—工作方案—人类遗传资源国际合作计划表—团队基本情况表—合作单位签章—附件清单—提交单位管理员。
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5.5.2.1封面信息

包括项目名称（系统自动填充）、申请单位（系统自动填充）、合作方（待“国际合作事项基本信息”完善后，系统自动填充），联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。负责人、联系人均限填一人；联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码。
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5.5.2.2项目基本信息表

包括基本信息、项目摘要。*为必填项，复/单选框的其他选中后展示输入框，可输入内容。

5.5.2.2.1基本信息包括：

项目名称：系统自动填充；

起止时间；在弹出的日历中选择日期；

临床试验批件号/通知书号/备案号：文本编辑框；

临床试验类型：如选择“其他”，则需要自行输入内容，字数限制200字；

涉及的疾病类型：可多选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

研究是否涉及药物：如选择“是”，则在上方提示栏中出现相应栏目，点击后进入药物具体信息页面；

研究是否涉及医疗器械：如选择“是”，则在上方提示栏中出现相应栏目，点击后进入医疗器械具体信息页面；

是否涉及以下人类遗传资源信息（一）：单选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

是否涉及以下人类遗传资源信息（二）：单选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

是否涉及以下生物标志物检测：单选，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

人类遗传资源来源：临床研究样本、保藏样本，审批决定书文号、其他，如选择“其他”，则需要自行输入内容；

5.5.2.2.2项目摘要：为文本输入框，字数限制为500字；
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5.5.2.3国际合作事项基本信息

*为必填项；复/单选框的其他选中后展示输入框。

点击“添加”按钮，选择添加单位的类型，添加过申报单位后，再次点击“添加”按钮，出现单位列表，可在列表中选择合作方，也可以通过搜索功能找到合作方，并添加。

点击“编辑”按钮，可对已经添加的单位编辑项目负责人及单位类型相关信息。
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5.5.2.4合作涉及中国人类遗传资源基本情况

该功能包含：人类遗传资源材料基本情况、人类遗传资源信息基本情况、生物标志物数据信息情况、基因数据信息情况。

人类遗传资源材料基本情况：筛选和入组例数为系统自动填充。右侧添加按钮,在弹窗中填写人类遗传资源材料基本情况，人类遗传资源材料名称（下拉菜单选择）、检测单位（下拉菜单选择）、检测内容、单例数量、例数、合计数量（系统自动计算）、单位/规格、剩余材料处置方案（下拉菜单选择，如选择其他，则手动填写）、备注，点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。

人类遗传资源信息基本情况，筛选和入组例数为系统自动填充。点击“添加”按钮，在弹窗中填写人类遗传资源信息基本情况：信息类型（下拉菜单选择）、例数、单位规格（MB/例）、数据总量（系统自动计算）、检测单位（下拉菜单选择）、信息处置方式（下拉菜单选择，如选择“其他”，则手动填写），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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生物标志物信息情况：筛选和入组例数为手动输入。点击“添加”按钮，在弹窗中填写生物标志物数据信息情况：生物标志物名称（手动输入）、例数、单位规格（MB/例）、数据总量（系统自动计算）、生物标志物类别（下拉菜单选择）、检测单位（下拉菜单选择），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。

基因数据信息情况：筛选和入组例数为手动输入。点击“添加”按钮，在弹窗中填写基因数据信息情况：基因名称（下拉菜单选择）、检测水平（下拉菜单选择）、例数、单位规格（MB/例）、测序平台（设备型号）（手动输入）、测序单位（下拉菜单选择），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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5.5.2.5人类遗传资源国际合作计划表
点击“添加”按钮，在弹窗中添加相应内容。
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5.5.2.6研究团队基本情况表

团队基本情况表：点击“添加”按钮，在弹窗中添加成员信息，包括姓名、专业技术职称（下拉菜单选择）、职务、证件类型（下拉菜单选择）、证件号、在项目中的角色（下拉菜单选择）、工作单位（下拉菜单选择），点击“确定”按钮保存。可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。

提示：请填写所有合作单位和参与医疗机构相关人员信息。
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5.5.2.7合作单位签章

下载word模板，单位完成签章，转化为pdf格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”。

[image: image249.png]ETAERIREE / AteEE

afrRuss

O ETEEELE

)

LRE: POFEIR
25 EETE SR, SRS LSS, EANELE

BB HERTSATREE . G SRS ERERAT

4.7 LASPDFIERATSZE © FFSZIT FEESTIOM , BREDEHS
SAFSESHLANENEAPORTET  #7 REVSES RS  BNEAST, SRR , BIEUTA
EREVEELE:

SRR  BRENRTAEES | ESEEENRR ;

(2 FEE LA R R A NSATSTIR S | WAL ¢ Jpo  oif , pro SERESEEA ST ;
CEREAEE, BEEEEET YR SREEN K

(S RS | EEEESEHREE T

5) IEREAEAYEAS RS THESTREEETS

(6) RERIEESHE ¢

DEE ESESE | ARG PRESR HEETEEES
SR | == o ks

B (i) AfESEEpdf B




[image: image250.png]ARUEE  OEFESEHE

)

LRE: POFEIR

25 EETE SR, SRS LSS, EANELE

BB HERTSATREE . G SRS ERERAT

4.7 LASPDFIERATSZE © FFSZIT FEESTIOM , BREDEHS

SEEHESKEANEIMBEPORTAT AT REVHES RS | BNEAET , SRR  BIEUTR

EREVEELE:

SRR  BRENRTAEES | ESEEENRR ;

QFEE A EER AR SATSTIRATR MR jpo

CEREAEE, BEEEEET YR SREEN

(S RS | EEEESEHREE T

5) IEREAEAYEAS RS THESTREEETS

(6) RERIEESHE ¢

DEE SRR | FRR PEESE LR
SR | == o ks

© png SEHHRBASIES ;

B afepoEsedt B FE  [023-06-1700:00:12





[image: image251.png]ARUEE  OEFESEHE

)

LRE: POFEIR

EEvE B, SR LS BT

BB HERTSATREE . G SRS ERERAT

4.7 LASPDFIERATSZE © FFSZIT FEESTIOM , BREDEHS

SAFSESHLANENEAPORTET  #7 REVSES RS  BNEAST, SRR , BIEUTA

EREVEELE:

SRR  BRENRTAEES | ESEEENRR ;

(QFEE TS EER A ERLITSASTIBASR MR : jpo . oif | pno SENEEEASHEE

CEREAEE, BEEEEET YR SREEN K

(S RS | EEEESEHREE T

5) IEREAEAYEAS RS THESTREEETS

(6) RERIEESHE ¢

DEE SRR | ARG FEESE ST
SR | == o ks

B EKAMSOES,d B2 TE  2023-06-17 090102
B sBARROES,d B FE  2023-06-17 090121




5.5.2.8附件

附件清单包括：法人资格材料、研究方案、知情同意书或免除知情同意书证明材料、合作方伦理批件的证明材料、国际合作协议文本、临床试验批件、通知书或备案公布材料、项目既往行政审批书、承诺书（参与医疗机构）、伦理审查批件（参与医疗机构）、其他说明材料。均须以pdf格式上传。
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5.5.2.9提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。
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5.5.3单位管理员/法人账号审核

在单位管理员/法人账号下，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交填报咨询或提交科技部受理。
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5.6国际合作总结报告
国际合作总结报告用户包括：自然人、单位管理员、法人。

5.6.1单位管理员/法人账号新建项目，授权自然人填报

国际合作总结报告须单位管理员/法人账号新建项目后授权自然人填报和编辑，自然人无新建项目权限，单位管理员/法人账号无填报或编辑项目权限。

单位管理员/法人在“国际合作总结报告列表”中，点击“新建项目”按钮，在弹窗中填写项目名称，并指派填报人。
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5.6.2自然人填报

被授权自然人在登录系统、进入人遗系统申报端后，可在“国际合作总结报告列表”中看到该项目。点击项目名称，进入申请书填写页面，须完成的内容包括：封面信息-基本信息-国际合作研究完成情况-人类遗传资源利用和对外提供情况-经验及问题-合作科学研究成果统计表-合作单位审核意见-附件清单-提交单位管理员。
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5.6.2.1封面信息

包括项目名称（系统自动填充）、申请单位（系统自动填充）、合作方（系统自动填充），、联系人、联系人电话、联系人电子邮箱、通讯地址。联系人限填一人；联系电话只能填写11位中国大陆地区手机号码。
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5.6.2.2项目基本信息表

起止时间；在弹出的日历中选择日期；

项目审批决定书文号/备案号：系统自动填充。
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5.6.2.3国际合作研究完成情况

均为输入框。
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5.6.2.4人类遗传资源利用和对外提供情况

点击“添加”按钮，在弹窗中填写相应信息，可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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5.6.2.5经验及问题

均为输入框。
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5.6.2.6合作科学研究成果统计表

点击“添加”按钮，在弹窗中填写相应信息，可通过“删除”“编辑”按钮进行相应操作。
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5.6.2.7合作单位签章

下载word模板，单位完成签章，转化为pdf格式文件，选择该文件，点击“上传”，显示“上传完成”
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5.6.2.8附件

附件清单包括：伦理审查批件、其他。
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5.6.2.9提交单位管理员
点击“校验”进行整体校对，列表展示其没有填写的信息，以及填写错误的信息。
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5.6.3单位管理员/法人账号审核

在单位管理员/法人账号下，可以看到项目状态显示为“提交到管理员”，管理员可进行下载，退回，也可以选中该项目后，提交科技部。
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